
Приложение № 1 к приказу  

от 28.08.2023 года № 213 

 

План мероприятий 

по организации подготовки к проведению 

 государственной (итоговой) аттестации обучающихся  

муниципального общеобразовательного учреждения «Гимназия №7»  

«Гимназия №7 имени К.Д. Ушинского» (МОУ «Гимназия №7») 

на 2023/2024 учебный год 

 
№  

п/п 

Мероприятие Сроки  Ответственные 

исполнители 

1. 

Анализ проведения государственной итоговой аттестации по 

образовательным программам основного общего и среднего общего 

образования в 2024 году  

1.1. Подведение итогов ГИА на 

совещании с педагогическим 

коллективом 

до 30 августа  

2023 года 

Администрация 

2. Меры по повышению качества преподавания учебных предметов 

2.1. Организация работы по 

подготовке к участию в ГИА  

в 2024 году 

сентябрь  

2023 года – 

май 2024 года 

Пущина Е.А. 

2.2. Корректировка графика 

переподготовки/повышения 

квалификации педагогических 

работников образовательных 

организаций, имеющих низкие 

результаты по итогам ГИА  

декабрь 

2023 года 

Пущина Е.А. 

2.3. Региональные проверочные 

работы по математике для 

обучающихся 9 классов 

21-25 ноября  

2023 года, 

13 – 18 марта 

2024 года 

Пущина Е.А. 

2.4. Проведение диагностики 

первичного выбора предметов 

для участия в ГИА 

до 22 октября 

2023 года 

Пущина Е.А. 

2.5. Формирование состава 

обучающихся, требующих 

особого внимания по подготовке 

к ГИА 

до 10 октября 

2023 года 

Пущина Е.А. 

2.6. Организация подготовки 

обучающихся к ГИА 

постоянно в 

течение 

2023/2024 

учебного года 

Пущина Е.А. 



№  

п/п 

Мероприятие Сроки  Ответственные 

исполнители 

2.7. Организация подготовки 

обучающихся 11 классов к 

итоговому сочинению 

(изложению) 

сентябрь – 

ноябрь 

2023 года 

Пущина Е.А. 

2.8. Организация подготовки 

обучающихся 9 классов к 

итоговому собеседованию по 

русскому языку 

сентябрь  

2023 года – 

февраль  

2024 года 

Пущина Е.А. 

3. 

Нормативно-правовое обеспечение организации и проведения 

государственной итоговой аттестации по образовательным программам 

основного общего и среднего общего образования 

3.1 Об организации и проведении 

региональных проверочных 

работ по математике для 

обучающихся 9-х классов в 

2023/2024 учебном году 

ноябрь 

2023 года 

Пущина Е.А. 

3.2 Об организации обучения лиц, 

привлекаемых к проверке 

итогового сочинения (изложения) 

в 2023/2024 учебном году 

октябрь 

2023 года 

Пущина Е.А. 

3.3. Об организации обучения лиц, 

привлекаемых к проведению 

итогового собеседования по 

русскому языку в                  

2023/2024 учебном году 

декабрь 

2023 года 

Пущина Е.А. 

3.4. Об определении технических и 

организационных требований к 

обмену информацией при работе 

с региональной информационной 

системой обеспечения 

проведения государственной 

итоговой аттестации 

обучающихся, освоивших 

основные образовательные 

программы основного общего и 

среднего общего образования 

(далее – РИС ГИА) в 2023/2024 

учебном году 

октябрь – 

ноябрь    

2023 года 

Пущина Е.А. 

3.5. О проведении всероссийских и 

региональных тренировочных 

мероприятий, направленных на 

техническую  подготовку ППЭ, 

обучение работников ППЭ  

в соответствии  

с графиком  

Федерального 

государствен-

ного 

бюджетного 

учреждения 

«Федеральный 

Зенюкова Е.С. 

Пущина Е.А. 



№  

п/п 

Мероприятие Сроки  Ответственные 

исполнители 

центр 

тестирования» 

(далее – ФЦТ) 

3.5. О проведении родительского 

собрания «Готовимся к 

экзаменам вместе» 

октябрь, ноябрь  

2023 года, 

январь, апрель  

2024 года 

Пущина Е.А. 

3.6. О проведении итогового 

сочинения (изложения) в 

2023/2024 учебном году 

октябрь-ноябрь 

2023 года 

Пущина Е.А. 

3.7. Об утверждении составов 

комиссий по проведению 

итогового сочинения (изложения) 

и комиссии по проверке 

итогового сочинения (изложения)  

в 2023/2024 учебном году 

ноябрь  

2023 года, 

январь,  

апрель 

2024 года 

Пущина Е.А. 

3.8. О проведении государственной 

итоговой аттестации по 

образовательным программам 

среднего общего образования в 

форме единого государственного 

экзамена для обучающихся с 

ограниченными возможностями 

здоровья, детей – инвалидов, 

инвалидов, а также лиц, 

обучающихся по состоянию 

здоровья на дому и обучающихся 

в медицинской организации,  

в основной период в 2024 году 

октябрь 2023- 

май  

2024 года 

Пущина Е.А. 

3.9. О проведении государственной 

итоговой аттестации по 

образовательным программам 

основного общего образования     

в форме основного 

государственного экзамена для 

обучающихся с ограниченными 

возможностями здоровья, детей – 

инвалидов, инвалидов, а также 

лиц, обучающихся по состоянию 

здоровья на дому и обучающихся 

в медицинской организации,  

в основной период в 2024 году 

октябрь 2023- 

май  

2024 года 

Пущина Е.А. 

3.10. О проведении государственной 

итоговой аттестации по 

образовательным программам 

основного общего образования     

октябрь 2023- 

май  

2024 года 

Пущина Е.А. 



№  

п/п 

Мероприятие Сроки  Ответственные 

исполнители 

в форме государственного 

выпускного экзамена в основной 

период в 2024 году 

3.11. О проведении государственной 

итоговой аттестации по 

образовательным программам 

среднего общего образования               

в форме государственного 

выпускного экзамена в основной 

период в 2024 году 

октябрь 2023- 

май  

2024 года 

Пущина Е.А. 

3.12 Об организации рассмотрения 

апелляций о несогласии с 

выставленными баллами в 

дистанционной форме с 

использованием информационно-

коммуникационных технологий в 

основной и дополнительный 

периоды в 2024 году 

май 

2024 года 

Пущина Е.А. 

3.13. О проведении государственной 

итоговой аттестации по 

образовательным программам 

основного общего образования в 

форме основного 

государственного экзамена в 

резервные сроки в 2024 году 

май, июнь, 

июль, сентябрь  

2024 года 

Пущина Е.А. 

3.14 О проведении государственной 

итоговой аттестации по 

образовательным программам 

среднего общего образования в 

форме государственного 

выпускного экзамена в резервные 

сроки в 2024 году 

май, июнь, 

июль, сентябрь  

2024 года 

Пущина Е.А. 

3.15. О проведении государственной 

итоговой аттестации по 

образовательным программам 

среднего общего образования в 

форме единого государственного 

экзамена в основной период  

в 2024 году 

апрель, июнь, 

сентябрь  

2024 года 

Пущина Е.А. 

3.16. О проведении государственной 

итоговой аттестации по 

образовательным программам 

основного общего образования в 

форме государственного 

выпускного экзамена в основной 

период в 2024 году 

апрель, июнь, 

сентябрь  

2024 года 

Пущина Е.А. 



№  

п/п 

Мероприятие Сроки  Ответственные 

исполнители 

3.17. О проведении государственной 

итоговой аттестации по 

образовательным программам 

основного общего образования в 

форме основного 

государственного экзамена в 

дополнительный период 

(сентябрь) в 2024 году 

сентябрь 

2024 года 

Пущина Е.А. 

3.18 О проведении государственной 

итоговой аттестации по 

образовательным программам 

среднего общего образования в 

форме государственного 

выпускного экзамена в 

дополнительный период 

(сентябрь) в 2024 году 

сентябрь 

2024 года 

Пущина Е.А. 

4. 

Организационное сопровождение государственной итоговой аттестации 

по образовательным программам основного общего и среднего общего 

образования 

4.1. Мероприятия по организационному обеспечению проведения 

государственной итоговой аттестации по образовательным программам 

основного общего и среднего общего образования 

4.1.1. Формирование сводной 

информации о лицах, 

назначенных муниципальными 

координаторами по организации 

и проведению ГИА в 2023/2024 

учебном году 

сентябрь 

2023 года 

Пущина Е.А. 

4.1.2. Формирование статистической 

информации о количестве: 

обучающихся IX, XI(XII) 

классов; 

лиц с ограниченными 

возможностями здоровья, 

инвалидов, детей-инвалидов, 

обучающихся по состоянию 

здоровья на дому, в медицинских 

организациях 

до 15 сентября 

2023 года 

 

 

до 1 ноября 2023 

года 

Пущина Е.А. 

4.1.3 Формирование предварительного 

списка работников 

образовательных организаций, 

привлекаемых к проведению  

ГИА-9, ГИА-11 в качестве 

руководителей ППЭ 

октябрь – 

ноябрь  

2023 года 

Пущина Е.А. 

4.1.4. Проведение родительских 

собраний, совещаний с 

октябрь  

2023 г. 

Пущина Е.А. 



№  

п/п 

Мероприятие Сроки  Ответственные 

исполнители 

руководителями образовательных 

учреждений, заседаний 

методических объединений, 

педагогических советов, классных 

часов 

март 2024 г. 

апрель 2024 г. 

4.1.5. Формирование составов 

комиссий по проведению 

итогового сочинения (изложения) 

ноябрь  

2023 года,  

январь, апрель  

2024 года 

 

Пущина Е.А. 

4.1.6. Формирование состава  комиссий 

по проверке итогового сочинения 

(изложения) в 2023/2024 учебном 

году 

ноябрь  

2023 года  

Пущина Е.А. 

4.2.1. Формирование состава комиссии 

по проведению повторной 

проверки итогового сочинения 

(изложения) обучающихся, 

перепроверки отдельных работ 

участников итогового сочинения 

(изложения) по итогам 

проведения итогового сочинения 

(изложения) в 2023/2024 учебном 

году 

ноябрь  

2023 года  

Пущина Е.А. 

4.2.2 Проведение итогового сочинения 

(изложения) 

6 декабря  

2023 года, 

7 февраля,  

10 апреля 

2024 года 

Пущина Е.А. 

4.2.3. Формирование предварительного 

списка работников 

образовательных организаций, 

привлекаемых к проведению  

ГИА-9 в качестве организаторов 

ППЭ, технических специалистов, 

специалистов, экспертов, 

ассистентов 

декабрь 

2023 года – 

январь 

2024 года 

Пущина Е.А. 

4.2.4. Формирование предварительного 

списка работников 

образовательных организаций, 

привлекаемых к проведению  

ГИА-11 в качестве организаторов 

ППЭ, технических специалистов, 

ассистентов 

декабрь 

2023 года – 

январь 

2024 года 

Пущина Е.А. 

4.2.5 Проведение итогового 

собеседования по русскому языку 

По графику 

Рособрнадзора 

Пущина Е.А. 



№  

п/п 

Мероприятие Сроки  Ответственные 

исполнители 

4.2.6. Проведение репетиционных 

экзаменов для обучающихся 11 

классов 

февраль 2024-

апрель 2024 

Пущина Е.А. 

4.2.7. Проведение репетиционных 

экзаменов для обучающихся 9 

классов  

февраль 2024-

апрель 2024 

Пущина Е.А. 

4.2.8. Проведение ГИА-11 по 

расписанию, утверждённому 

приказом Минпросвещения 

России и Рособрнадзора   

март- 

сентябрь  

2024 года 

Пущина Е.А. 

4.2.9. Проведение ГИА-9 по 

расписанию, утверждённому 

приказом Минпросвещения 

России и Рособрнадзора   

март- 

сентябрь  

2024 года 

Пущина Е.А. 

4.2.10 Приём заявлений для участия в 

ГИА-11 в дополнительный 

период в 2024 году 

август 

2024 года 

Пущина Е.А. 

4.2.11 Приём заявлений для участия в 

ГИА-9 в дополнительный период 

в 2024 году 

август  

2024 года 

Пущина Е.А. 

4.2.12. Участие различных категорий 

участников в совещаниях, 

обучающих семинарах, научно-

методических конференциях 

в течение года Пущина Е.А. 

4.2.13. Участие в обучении школьных 

координаторов, руководителей и 

организаторов пунктов 

проведения экзаменов, 

общественных наблюдателей 

в течение года Пущина Е.А. 

4.2.14. Участие в постоянно-

действующем семинаре для 

школьных координаторов 

в течение года Пущина Е.А. 

4.2.15. Консультации различных 

категорий участников  

в течение года Пущина Е.А.. 

5. Размещение на сайте МОУ «Гимназия № 7» о ходе подготовки и 

проведении государственной итоговой аттестации по образовательным 

программам основного общего и среднего общего образования 

5.1. О сроках и местах регистрации 

для участия в написании 

итогового сочинения  

до 7 октября, 

до 1 декабря 

2023 года, 

до 3 марта  

2024 года 

Пущина Е.А. 



№  

п/п 

Мероприятие Сроки  Ответственные 

исполнители 

5.2. О сроках проведения итогового 

сочинения (изложения) 

до 21 октября,  

до 16 декабря 

2023 года, 

до 17 марта 

2024 года 

Пущина Е.А. 

5.3. О сроках, местах и порядке 

информирования о результатах 

итогового сочинения (изложения) 

до7 ноября  

2023 года, 

до 30 декабря 

2023,  

до 3 апреля 

2024 года 

Пущина Е.А. 

5.4. О сроках и местах подачи 

заявлений на сдачу ГИА-11, 

местах регистрации на сдачу ЕГЭ 

до 1 декабря 

2023 года 

Пущина Е.А. 

5.5. О сроках проведения ГИА-11 до 1 января   

2024 года 

Пущина Е.А. 

5.6. О сроках и местах подачи 

заявлений на сдачу ГИА-9 

до 1 января   

2024 года 

Пущина Е.А. 

5.7. О сроках, местах и порядке 

подачи и рассмотрения 

апелляций ГИА-11 

до 20 февраля,  

до 24 апреля,  

до 4 августа 

2024 года 

Пущина Е.А. 

5.8. О сроках, местах и порядке 

информирования о результатах 

ГИА-11 

до 20 февраля,  

до 24 апреля,  

до 4 августа 

2024 года 

Пущина Е.А. 

5.9. О сроках проведения итогового 

собеседования по русскому языку 

до 25 декабря  

2023 года, 

до 25 января,  

до 17 апреля 

2024 года 

Пущина Е.А. 

5.10. О сроках проведения ГИА-9 до 1 февраля 

2024 года 

Пущина Е.А. 

5.11. О сроках, местах и порядке 

подачи и рассмотрения 

апелляций ГИА-9 

до 20 марта,    

до 18 апреля, 

до 3 августа  

2024 года 

Пущина Е.А. 



№  

п/п 

Мероприятие Сроки  Ответственные 

исполнители 

5.12. О сроках, местах и порядке 

информирования о результатах 

ГИА-9 

до 20 марта,    

до 18 апреля, 

до 3 августа  

2024 года 

Пущина Е.А. 

5.13. О сроках, местах и порядке 

информирования о результатах 

итогового собеседования по 

русскому языку 

до 8 января,   

до 8 февраля,  

до 15 апреля 

2024 года 

Пущина Е.А. 

5.14. Организация контроля за 

оформлением информационных 

стендов в образовательных 

организациях по процедуре 

проведения ГИА в 2024 году, 

размещение соответствующей 

информации на сайтах 

образовательных организаций 

постоянно Пущина Е.А. 

6. Разработка проектов приказов директора гимназии 
 

6.1. О порядке проведения 

государственной (итоговой) 

аттестации обучающихся IX классов 

МОУ «Гимназия №7» города 

Саратова, освоивших 

образовательные программы 

основного общего образования, в 

2023-2024 уч. году  

сентябрь 

2023 г 

Пущина Е.А. 

 

6.2. Об утверждении школьного 

координатора по проведению 

итоговой аттестации 

август 

2023г. 

Пущина Е.А. 

 

6.3. Об утверждении состава 

операторов, обеспечивающих 

сопровождение проверки 

экзаменационных работ 

Январь 

2024 г. 

Пущина Е.А. 

 

6.4. О распределении видов работ по 

подготовке и проведению в 2024 году 

государственной (итоговой) 

аттестации 

Октябрь 2023г. Пущина Е.А. 

6.5. Об утверждении выбора экзаменов 

обучающихся 11 классов, 

освоивших образовательные 

программы среднего общего 

образования для прохождения 

государственной итоговой 

аттестации 

Декабрь-январь  

2023-2024гг. 

Пущина Е.А. 

6.7. Об организации обучения классных 

руководителей, членов предметных 

экзаменационных комиссий, 

организаторов в аудиториях, 

февраль 

2024 г. 

Пущина Е.А. 

 



№  

п/п 

Мероприятие Сроки  Ответственные 

исполнители 
сопровождающих, операторов, 

сканировщиков и др. 

6.8. О формировании предложений в 

состав предметных комиссий 

региональной экзаменационной 

комиссии  

Декабрь 2023 

Январь  2024 
Зам.директора по УВР 

6.9. О порядке приёма в 2023-2024 

учебном году в X профильные 

классы (группы) 

Ноябрь 

2023 г. 

Пущина Е.А. 

6.10. О проведении пробных экзаменов В течение года Пущина Е.А. 

6.11. О проведении государственной 

(итоговой) аттестации обучающихся 

IX классов гимназии, освоивших 

образовательные программы 

основного общего образования, в 

2023 году в независимой форме  

апрель 

 2024 г. 

Зам.директора по УВР 

6.12. Об утверждении   схем доставки 

участников итоговой аттестации к 

ППЭ  

Апрель 

2024 г. 

Пущина Е.А. 

6.13. Об утверждении выбора экзаменов 

обучающихся 11 классов, 

освоивших образовательные 

программы среднего общего 

образования для прохождения 

государственной итоговой 

аттестации 

февраль 

2024 г. 

Пущина Е.А. 

6.14. Об утверждении состава 

общественных наблюдателей   
февраль 

2024 г. 

Пущина Е.А.. 

6.15. О распределении по ППЭ 

государственной (итоговой) 

аттестации обучающихся, 

освоивших образовательные 

программы среднего общего 

образования, по каждому предмету    

март 

2024 г. 

Пущина Е.А. 

6.16. О распределении по ППЭ 

участников государственной 

(итоговой) аттестации - 

обучающихся, освоивших 

образовательные программы 

основного общего образования    

апрель 

2024 г. 

Пущина Е.А. 

6.17. Об итогах государственной (итоговой) 

аттестации 
Июнь-июль 

2024 г. 

Пущина Е.А. 

7. Инструктивно-методическое обеспечение государственной (итоговой) 

аттестации  

7.1. Доведение до сведения участников 

образовательного процесса 

методических материалов по 

организации и проведению 

по мере 

поступления 

Пущина Е.А., классные 

руководители 



№  

п/п 

Мероприятие Сроки  Ответственные 

исполнители 
государственной (итоговой) 

аттестации обучающихся: 

- освоивших образовательные 

программы среднего общего 

образования; 

- освоивших образовательные 

программы основного общего 

образования 

7.2. Знакомство с демоверсиями работ для 

проведения государственной 

итоговой аттестации, методическими 

рекомендациями 

по мере 

поступления 

Учителя-предметники  

7.3. Подготовка справочных стендов, 

уголков по подготовке к ГИА для   

обучающихся 

 - освоивших образовательные 

программы среднего (полного) 

общего образования; 

- освоивших образовательные 

программы основного общего 

образования 

сентябрь 

2023 г. 

Учителя предметники, 

зав. кафедрами 

7.4. Подготовка контрольно-

измерительных материалов для 

проведения репетиционных экзаменов 

по предметам выбора среди 

обучающихся IX, XI классов.  

январь 

2024 г. 

Пущина Е.А. 

  

 

 

 

 

 

 

 
 


